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ZARZADZENIE NR 011/ 1/A /2020

KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ w RACIECHOWICACH

z dnia 29 maja 2020 roku

w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w

Raciechowicach w zwigzku ze stanem epidemii

Na podstawie § 13 i § 18 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U. 2020, poz. 792) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zwigzku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, majac na
uwadze bezpieczenstwo i zdrowie Klientéw, jak rowniez pracownikéow Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Raciechowicach wprowadza si¢ nast¢pujace ograniczenia w sposobie
dziatalno$ci Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;:

1,

Od dnia 1 czerwca 2020 r. dopuszcza si¢ mozliwos¢ bezposredniej obstugi
Interesantow w siedzibie GOPS; przy czym w/w obstluga mozliwa jest jedynie
w specjalnie wyznaczonym ku temu miejscu — Korytarz siedziby GOPS oraz na
zewnatrz siedziby w razie sprzyjajacych warunkéw pogodowych.

Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych w tym samym czasie
W pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na stanowisko obstugi.
W GOPS Raciechowice przygotowane zostanie jedno stanowisko wewnatrz siedziby i
jedno na zewnatrz w sprzyjajacych warunkach pogodowych.

Z uwagi na powyzsze, aby unikng¢ oczekiwania na zalatwienie sprawy zachecamy
petentéw do wczesniejszego telefonicznego kontaktu bezposrednio z pracownikiem,
ktorego dana sprawa dotyczy.

Wprowadzony zostaje (do odwolania) zakaz swobodnego wstepu Klientéw do
pozostatych pomieszczen GOPS, przy czym powyzszy zakaz nie dotyczy spraw,
w ktérych osobista wizyta w/w pomieszczeniach pozostaje konieczna, ajej termin
zostat wezesniej uzgodniony z osoba prowadzacg sprawe.

Wprowadza si¢ obowigzek zakrywania nosa iust przez Klientdéw zgodnie
zwymogami § 18 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 kwietnia 2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw izakazéw w zwigzku
z wystagpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020, poz. 792), z wyjatkami wynikajgcymi
z § 18 ust. 2 i 3 w/w Rozporzgdzenia.

Klienci poza obowigzkiem wynikajagcym zpkt. 5 powyzej, podczas korzystania
z mozliwosci bezposredniej obstugi w GOPS pozostaja zobowigzani do stosowania
$rodkébw ochrony indywidualnej udostepnianych przez GOPS tj. maseczek,
rekawiczek jednorazowych oraz srodkéw dezynfekujacych, ktore znajduja si¢ przy
wejéciu do GOPS -u.



7. Zobowigzuje sie Klientdw, ktorzy korzystaja z mozliwosci bezposredniej obstugi
w GOPS do zachowania odleglosci od innych osob wynoszacej, co najmniej 1,5 -2
metry.

8. Pracownicy socjalni wychodzacy w teren w trakcie wykonywania swoich obowigzkow
stuzbowych ( m.in. wywiad $rodowiskowy) zobowiazani sg do zachowania wszelkich
wymogow bezpieczenstwa, uzywania rekawiczek jednorazowych oraz zastaniania ust
1 nosa oraz dezynfekcji rak.

9. Pracownicy $wiadczacy uslugi opiekuncze w trakcie wykonywania swoich
obowigzkow stluzbowych zobowigzani s3 do zachowania wszelkich wymog(')w
bezpieczenstwa, uzywania rekawiczek jednorazowych oraz zaslamd.ma ust i nosa oraz
dezynfekcji rak.

10. Wszelkie konieczne spotkania odbywajg si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Raciechowice,
w pomieszczaniu do tego wyznaczonym na poziomie -1 Urzedu Gminy Raciechowice
(sala konferencyjna) z zachowaniem wszelkich wymogéw bezpieczenstwa. Osoby
biorgce udzial w spotkaniach zobowigzane sg do dezynfekcji rgk, uzywania
rekawiczek jednorazowych oraz zastaniania ust i nosa.

11.0d 1 czerwca 2020 r. umozliwia si¢ Klientom sktadanie pism i dokumentow
bezposrednio w siedzibie GOPS do pojemnika na korespondencj¢ , ktdry znajduje sie
w korytarzu GOPS.

11.Wprowadza si¢ procedure zapobiegajaca rozprzestrzeniania sie SARS-CoV-2
w GOPS w Raciechowicach stanowigcg Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez publikacj¢ na stronie internetowej GOPS oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie GOPS.

§3

Zobowigzuje sie pracownikéw do zapoznania sig¢ z trescig niniejszego zarzgdzenia oraz
potwierdzenia zapoznania si¢ na dotgczonej liscie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Ageas do Zarzgdzenia Nr 1A/2020

30N 3515007 an Kierownika GOPS w Raciechowicach
z dnia 29 maja 2020 roku.
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Procedura zapobiegajaca rozprzestrzeniania sie SARS-CoV-2 w Gminnym Q$rodku

Pomocy Spolecznej w Raciechowicach

Celem procedury jest ochrona zdrowia pracownikéw GOPS w Raciechowicach,
poprzez ograniczenie rozprzestrzeniania si¢ SARS-CoV-2 — wirusa nalezacego do
grupy koronawiruséw, ktéry wywotuje ostra chorobe uktadu oddechowego COVID-
19.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow GOPS w Raciechowicach, ktorzy
powinny dba¢ o bezpieczenstwo swoje 1 swoich wspotpracownikow.

Sposoby rozprzestrzeniania sie koronawirusa:

1) bezposredni:

a) rozprzestrzenianie nast¢puje miedzy osobami znajdujgcymi si¢ w  bliskiej
odleglosci, ponizej 1,5-2 m,

b) przenoszenie z osoby na osobg zachodzi droga kropelkowa, tzn. w sytuacji, gdy
zakazona osoba kaszle lub kicha (podobnie jak przy rozprzestrzenianiu si¢ grypy

1 innych patogendéw oddechowych),

¢) kropelki znajdujgce sie w powietrzu mogg trafic do ust, nosa lub oczu o0séb
znajdujgcych sie w poblizu lub moga by¢ wprost wdychane,

2) posredni przez dotkniecie r¢ka (czy rekawiczka) skazonej powierzchni i potarcie tg
sama dlonig (rekawiczka) ust, nosa lub oczu; wirus moze przetrwaé na powierzchniach
1 przedmiotach od kilku godzin do kilku dni (warunki laboratoryjne).

Dzialania profilaktyczne:

Zamontowanie ekranow ochronnych na stanowiskach pracy, gdzie jest najczestszy
kontakt z klientem ponadto:

1) kierownicy:

a) zminimalizowanie kontaktow osobistych pomig¢dzy pracownikami, rozdzielenie
poszczegdlnych stanowisk pracy o co najmniej 1,5 metra, w przypadku braku
mozliwodci takiego rozwigzania stosowanie §rodkéw ochronnych w postaci maseczek
jednorazowych lub wielokrotnego uzycia i rekawiczek,

b) zapewnienie pracownikom $rodkéw do dezynfekeji rak, poprzez umieszczenie
dozownikow ze srodkiem dezynfekujagcym w widocznym miejscu i zapewnienie ich
regularnego napetniania,

¢) rozpowszechnianie wsrdéd pracownikow wiedzy z zakresu higieny w pracy (np.
propagowanie bezpiecznych zachowan pracownikéw, czgstego mycia rak przy uzyciu
mydla 1 wody, rozpowszechnianie materialéw informacyjnych, szczegdlnie
z informacjg, aby NIE dotyka¢ dlonmi okolic twarzy zwlaszcza ust, nosa
1 oczu, przestrzega¢ higieny kaszlu i kichania),

d) zapewnienie, aby pomieszczenia pracy byly czyste i higieniczne: powierzchnie
dotykowe takie jak biurka, stoty, klamki, wlaczniki $wiatla, porgcze i inne przedmioty
(np. telefony, klawiatury), musza by¢ regularnie wycierane srodkiem dezynfekujacym
lub przecierane woda z detergentem,




e) wprowadzenie, w miar¢ mozliwoéci, indywidualnych narzedzi pracy (m.in.
dtugopiséw, np. do podpisywania si¢ na liscie obecnosci),

2) pracownicy:

a) zakaz gromadzenia si¢ na korytarzach powyzej 3 0sob,

b) zachowanie bezpiecznej odleglosei od rozméwey (1,5-2 m),

c) przestrzeganie odpowiedniej higieny oddychania — zapobieganie narazenia innych
0sOb na potencjalnie niebezpieczne wydzieliny z nosa lub ust, zwracanie uwagi
wspotpracownikom, aby nie kastali i nie kichali w kierunku innych 0séb,

d) uzywanie maseczek ochronnych w miejscach ogoélnodostepnych oraz w trakcie
bezposredniej obstugi interesantéw lub klientow,

e) regularne i dokladne mycie rgk wodg z mydiem lub ich dezynfekcja $rodkiem
dezynfekcyjnym na bazie alkoholu (min. 60%).

Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia:

1) osobe podejrzang o zakazenie koronawirusem trzeba jak najszybciej odizolowaé od
reszty osob ograniczajac kontakt,

2) poinformowac o zagrozeniu pracownikéw (jest to realne zagrozenie dla zdrowia
1 zycia pracownikow),

3) poinformowaé o podejrzeniu Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng skad zostana
otrzymane zalecenia zwigzane z dalszymi krokami i mozliwosciami organizacji
bezpiecznej pracy w jednostce, )

4) poinformowaé¢ pracownikéw o dzialaniach podjetych w zwigzku z zaistnialy
sytuacja.

W przypadku potwierdzenia u pracownika zakazenia COVID-19, wprowadza sig
dzialania zmierzajace do:

1) przeprowadzenia dokladnej dezynfekcji stanowiska/stanowisk pracy, na ktorych
osoba zakazona $wiadczyla prace (wszystkie przedmioty, z ktérymi miata kontakt
osoba zakazona, powinny podlegaé szczegoltowej dezynfekcji za pomoca
specjalistycznych preparatow na bazie co najmniej 60% alkoholu),

2) oddelegowania do pracy zdalnej lub zwolnienia z obowiazku $wiadczenia pracy
wszystkich osob, ktére mialy bezposredni kontakt z zakazonym pracownikiem
w okresie 14 dni poprzedzajacych stwierdzenie zakazenia (o ile osoby te nie zostaty
poddane kwarantannie decyzja Powiatowego Inspektora Sanitarnego). Inspekcja
Sanitarna moze zdecydowa¢ o poddaniu osoby zdrowej, ktdra miata stycznosé
z chorym kwarantannie na okres do 21 dni. Decyzja o zastosowaniu kwarantanny
wskazuje jej okres i miejsce odbywania ma charakter decyzji administracyjnej.
Pracownik ma obowigzek niezwlocznie poinformowaé pracodawce o tresci decyzji,
poniewaz jest ona przyczyng uniemozliwiajgcg obecnos$é w pracy.




